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tutoriel

Marquer les messages pour suivi dans
Thunderbird

La fonction de suivi de Thunderbird permet de marquer d'une étoile les messages pour visualiser les
messages nécessitant une attention particuliere ou une action.

Pré-requis

Premiere étape

Configurer Thunderbird pour |'utilisation du suivi :

1. Affichez la colonne Suivi dans la boite de réception :
1. Cliquez sur le bouton a I’extrémité droite de I'en-téte de la liste des messages :

~ L=

2. Cochez I'option Suivi :

[+ Discussion
_osivi
[+ Piéces jointes

(v Lu

(] Expéditeur

(] Destinataire

[+ Correspondants
[+ Statut indésirable
[ ] Regu

(v Date

(] Statut

0 —— e

2. Vous pouvez également afficher le bouton de marquage des messages dans la barre

d’outils de Thunderbird ™|
1. Faites un clic droit sur la barre d’outils et sélectionnez Personnaliser ...

2. Glissez le bouton Marquer dans la barre d’outils

3. Cliguez sur la fleche de ce bouton, décochez I'option Comme lu et cochez Ajouter un
suivi :
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Comme non lu
La discussion comme lue R
Comme lus par date. .. C

Tous les messages comme lus Maj+C

Ajouter un suivi S

Autres étapes

1. Marquer un message pour suivi :
1. soit cliquez sur I'étoile correspondante dans la colonne Suivi

2. soit sélectionnez le message et cliquer sur le bouton Marquer

3. Vous pouvez faites un clic droit, sélectionnez Marquer puis Ajouter un suivi.
4. Le message est alors identifié dans la liste par une étoile jaune.

5. Renouvelez I’opération pour annuler le suivi.

2. Gérer les suivis : Pour repérer tous les messages marqués pour suivi, créez un dossier
virtuel dont les messages répondent au critere statut est suivi.

Conclusion
Problemes connus
Voir aussi
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