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tutoriel

GnuCash a la portée de Tous ..

Ce tutoriel présente GnuCash, un logiciel sous licence libre qui permet de faire vos comptes de facon
professionnelle en toute simplicité.

Pré-requis

e Créez sur le bureau un dossier (par exemple ~/Bureau/Mes-Comptes) pour bien organiser
VoS comptes.

¢ Installez Gnucash :.;gnucash,gnucash-docs

USER@MACHINE:~$ sudo apt install {gnucash,gnucash-docs}

Premiere étape - Paramétrage de GnuCash

Avant d'utiliser GnuCash quelques précisions s'imposent.

1. Tout d'abord par défaut GnuCash fait une sauvegarde automatique de vos actions toutes les 5
minutes, mais également des enregistrements de vos historiques seront conservés durant 30
jours.

1. L'avantage est de pouvoir retrouver Action par Action les modifications

2. mais l'inconvénient est que cela vous crée des tonnes de fichiers , qui lorsqu'on est
novice engendrera une difficulté d'organisation. Vous finirez par vous demander ou se
trouve votre fichier réel de comptes. On va donc enlever ces parametres par défaut, ainsi
vous aurez dans votre dossier « mes-comptes » un seul fichier représentant tout vos
comptes.

2. Lors du premier lancement de GnuCash , deux fenétres se présentent a vous :
1. Bienvenue sur Gnucash ! : Faites Annuled pour tout de suite paramétrer GnuCash " :
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Bienvenue sur GnuCash !

Voici quelques actions prédéfinies pour une premiére
utilisation de GnuCash. Selectionnez une de ces
actions ci-dessous et cliquez sur Valider, ou cliquez sur
Annuler pour accéder directement 3 GnuCash.

@ iCréer un nouvel ensemble de comptes!

_ Importer mes fichiers QIF

") Quvrir le tutoriel du nouvel utilisateur

2. Astuce du jour:

1. une case a cocher permet de choisir si vous souhaitez que ce petit assistant
d'astuce bien pratique s'affiche a chaque démarrage de Gnucash. Pour le faire
réapparaitre, allez dans Edition »Préférences -» Général

2/ Cliquez sur Ferme

Astuce du jour :

Vous pouvez facilement importer vos données financiéres
existantes depuis Quicken, M5 Money ou d'autres programmes
qui exportent des fichiers QIF (Quicken Interchange Format) ou
OFX. Dans le menu fichier cliquez sur le sous-menu Import et
choisissez QIF ou OFX/QFX. Ensuite, suivez les instructions
fournies,

4| Afficher une astuce au démarrage
o) [ o ]

Vous voici dans la page principale de Gnucash

3. Menu Edition - Préférences : la fenétre qui s'ouvre permet de paramétrer GnuCash :
1. supprimez I'enregistrement automatique et les historiques : onglet Général,
1. Intervalle de sauvegarde automatique : 0 minutes (0 = jamais)

2. Conserver les fichiers journaux : jamais

2. autres paramétrages gardez les valeurs par défaut
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Autres étapes

Création de comptes

Lors de la premiere création de compte, I'assistant de création de compte permet,
une fois les comptes créés, d'accéder pleinement aux diverses options de GnuCash.

1. Editer des comptes

1. Menu Fichier » Nouveau Fichier

2. Cliquez sur Suivant|,

Q Vérifiez que la devise est bien en euros et Suivant

Choisissez |a devise utilisée pour les nouveaux comptes.

4. choix du type de compte désiré : il y en a beaucoup, certains
inutiles pour une gestion personnelle mais utiles pour une gestion

d'entreprise.

1. sélectionnez-en deux : compte commun et compte épargne

retraite

2. A droite s'affiche le détail de la composition du compte

3/ Suivant]
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Catégaries

Séleckionng 4 Type de compte

o

Choisissez les comptes a créer

Sélectionner les cotégories: comespondantes & votre
milin!'tiwn die GrusCavh, Chagque catégorie permet la

catdgones vous oomcemant. Vous poumer bougsurs
créwr des comptes supplémentares m ll=mmeent
phus teed,

i plistiurs cernphas. Cheisises lis

Compte de commerce de devises/monn 3 - ﬁ [ st g iments
Comples commmuns |

: Tout electionnes

Dhemc riptican e la cabégorie

Wiceus ddesnie sélechominer cet ensemble de comptes sivous
aver des compbes d'épargre retraite actions, oblhgations,
Fonds commures, fonds dindices)

5. Initialisation des comptes
1. Personnalisons la création de vos comptes
1. vous devez savoir combien vous disposez sur votre CCP et

: Tout désslectionnes 5 Obligations

Compies en o Comptes d*épargne retraite »

Ak

ﬂ Retrare
i Actions

ﬂ Mlirc b o i i

Coanae | ool [ e ]

(si vous en avez un) sur votre compte d'épargne retraite.
Cela va représenter votre Solde initial : le montant auquel
débute votre compte.

Ne vous trompez pas, sinon il vous
faudra faire un réajustement avec
des opérations fictives ou recréer
votre compte.

2. dans l'arbre (a gauche), renommez les comptes selon
vos désirs

3. a droite, indiquez les soldes actuels de vos comptes
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Initialisation des nouveaux comptes Faite un clic

Eed | LEWTTT ﬁu—"i\wswuluﬂm:nnﬂznmm nitial, chguez sur ls -'J;-"—l‘-:'j-‘:' =L
T i ligne du compte st waisnies be solde inial apris enic cliqud we 1 IOIE %
JJJ'U:_' :l-_ la codening du selde initial Tous lis compbes siuf e Capiiu ’U'JL“-.]' Iz
LU= Lebboges patuivent avosr un solde initial. 5 D10 R CLITE ]
H!JJ.LI:{!.:I'J- Emwulnwjmcnm:mtumnems de trareaction, u"- A
gi‘ﬂl.l.".]l-." L iz ey lerment ses sous-comptes, coches ls case de o2 compte LTI u!.:L:I

AT e LTl LE]

]
4 Seulemnent hes sous-comptes Sobde ini @l o

) Foands cemmurs Fands de placerners)
ﬂ Marché dindices Fonds de placement:

Initialisation des nouveaux comptes

S wous wouder qu'un comipte af un solde iniel, diques sur la
ligne du compke ef ssisiveez le solde initisl spres sveir cliqué sur
la cebanng du selde initial. Teu i compt tad s capitaus
propres peuvent svor un solde intial.

5 vous wouler quun compte re contienne pas de transsction,
s seulemend ses sous- compbes, coches ls cese de oz compte,

Hom du comgte = Typs 4 Seulement les sous-compbes Solde initial
= Actl Actil {wnirs)
= i Actils actuels Act# (mirs)
it At du perteme Expice
Clp Bangue 1 (40,00 I
& Compte d'épargre  Banque
= i Investissements Actif {moirs)
E_ﬂ Epargre Retrage Banque 4 WJ
5 Actions Actions

% Fonds commens Fonds de placement:

il Marchié dindices Fonds de placement:

3. Terminez la création de base des comptes.

Modifiez jusqu'a avoir le résultat désiré
; faites Précédenﬂ pour annuler toutes
erreurs avant de continuer.
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Terminer la création du compte

Clhigquas wur « Appliquer = pour crier vol nouwsaus (emplen
Cliquez sur & Précident & pour revor vos choi

Cliquez sur = Areader = pour fermer cet ssistant zans créer
Iz ncipseaue comptes,

4. Nous venons de créer deux comptes. lls s'affichent dans une
arborescence qui détaille tous les frais par catégories et chaque
compte. Cette arborescence représente la page d'accueil de vos
comptes.
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Félicitations : vous venez de créer deux comptes sous GnuCash.
Mais parfois on oublie ou I'on souhaite rajouter des comptes.

2. Rajouter un compte : Pour I'exemple, rajoutons un compte, un
LEP (Livret épargne populaire)
1. Menu Fichier » Nouveau compte
2. Une nouvelle fenétre apparait, permettant de gérer votre
nouveau compte.
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Géneral | Solde initial
ldentificati

Bom du compte : |£l *

Code du compts |xm| .* Muméro de volre compte, pas
Degernption : |Li\rr=! Epargne Pnpuhire**

Titre devise - EUR {Eura) |.5Hmnner...

Plus petite fractson : | iliser la waleur du bien E

Majes : |N-om de voire banque '*

Irposakbile I Caché
1 Ebauche

Type de compte Compte parent
Banque B & Mouveau compte racine ] "*
Espéces = fmt Actif
Actif (avairs) + g Actifs sctuels

Carte de crédit B % lwestisserments

Passif (dertes) o3 ﬁ Capitaus propres
Actions o3 ﬁ Dépenses
Ennde da mlncsmante + i Daeeid
Me valider pas avant
nide | d'avoir rempli I'onglet
Solde initial

Général Solde inttial I

Définition du solde

Salde: |3000| I

Date: | 24/06/2009 Calendnier *  16:30

Wirement initisl
& Depuis le compte de soldes initiausx
Depuis le compte sélectionné
i3 ﬁ Aected
i3 ﬁ Caprtaux propres
i3 ﬂ [epenses
£ ﬁ Passif

i3 ﬁ Revenus

Vous pouvez avant de valider, naviguer entre I'onglet
général et Solde initial autant de fois que désiré, si vous
souhaitez bien vérifier vos données écrites.

3. Félicitations, vous avez ajouté un nouveau compte. Celui-ci
apparait dans la page d'accueil de vos comptes et son
montant s'est rajouté aux soldes initiaux comme ceci :
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Présentation du menu de compte
Nous allons ouvrir deux comptes

1. Pour ouvrir un compte :

1. Sélectionnez le compte - cliquez sur le bouton
Ouvrir

Fichier Edition Affichage Actions Affaires Rapports Outils  Fenétres Aide

Enre?nm Feﬁa U;E:‘rir * ‘ Nu&ﬂv;nu Supﬁmcr

4 Deseription
Revenus

Passif
Dépenses

= ﬁ Capitaux propres
R Soldes initiaux
= i Actif
= ﬁ Investissements
i@ it Epargne Retraite
&t LEP
i Actifs actuels
ﬁ Compte d'épargne

Un nouvel onglet s'ouvre directement sur la feuille du
compte sélectionné.

Capitawux propres

Soldes initiaux

Acrif

Imvestissements

Retraite

Livret Epargne Populaire
Actifs actuels

Compte d'épargne
Compte chéques

2. Repassez sur l'onglet Comptes, sans fermer le compte
ouvert pour en ouvrir un autre (par exemple : LEP). Vous
devriez obtenir ceci :

3. enregistrement de vos comptes : Méme si aucune
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opération n'est encore faite, cela évite de devoir tout
refaire en cas de mauvaise manipulation
1. via le menu de compte, cliquez sur le bouton

biom Compte-parentad | sl P Jojyyyieiy L1GE pU0RIL) 2 MR
Envegistrer ds . - F ICITIET, -.““}Ji-ﬂ_f
Parcoune d 'subres dospen
L] Dhesiinig fréer un dowier
Eaccourcie Fom * cdife
& Récemmert uti [ wth L5/
Pocuments her @ 1445
Buresu |..‘ Dassnionds Her g 1433
¥ Leches de disg Gaucesh 1
« Disquetocal (. & lconeibne S CICCLIONNCI N 0SS TET L2005
& Disquelocl @ B9 Mes-cemptes | -l O 335 AAEFE Y Hier 41521
_— 1 A= 4 PRI S |
¥ Lucheue DV B " 1052005 |3
HCITIET SO LES] _—
L0005/
17005/ 2000
[EETTEE
LR TR
LIRS
S
mescredi
16052005
Ajputer| Eriecer| .

La fenétre réapparait avec au centre une page
blanche. C'est normal, GnuCash a validé la
destination pour votre fichier. Confirmez a nouveau
en cliquant sur Enregistrer.

2. Votre dossier « mes-comptes » contient maintenant
trois fichiers sans icone qui sont la sauvegarde
générale de votre fichier-comptes.

un menu de compte passif
s'affiche tout en bas de votre

Vomre solle  Vonefunw  Vomre selde  Votre solde Vatre solde minmmm
- - total solde total toral total toral comprenant
FOMPIENANt  compronant  comprenant  COmpTS érations vaproche
operations  les apérations les sel hé
Raprochées et paprochées,  operations
Ken raprochées opérations fumrs dépots
raprochees et ot Poinrée ne sont pas prise en
les apénations compte )

A sa prochaine ouverture,
GnuCash ouvrira
automatiquement votre Fichier
comptes.
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Gérer les comptes

Il faut « Antidater » le solde initial
de chaque compte : le solde initial
doit étre daté un jour avant toute
premiere édition d'opération.

Pour cela, ouvrez votre onglet CCP,
un clic gauche sur la date, donnez
une date antérieure a la création (la
date d'hier, ou mieux, datez au ler
janvier de I'année)

Fichier Egition Affichage Transaction Actions
= x E &}

Enregistrer  Fermer Dupliquer  Supprimer

fm Comptes fm CCp fm LEP

Date Num Description

24/05/2009 @ | wl® | Solde initial

4 » 4 2009 Pl

lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
12 13 14 15 17
18 19 20 21 ’ m
29 3

26 21 28

Pour tous les comptes il faut
changer la date du solde initial
avant de commencer la gestion des
comptes. Cela n'est a faire qu'une
seule fois car le logiciel a besoin
d'avoir une cohérence entre la base
du solde initial et le début des
futures opérations.

Editer des opérations

1

GnuCash, a chaque modification,
une fenétre d'alerte informe de
I'enregistrement de la derniere
modification.

Cette fenétre réapparaitra a chaque
modification méme minime.
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@ Enregistrer la modification de la transaction 7
T
u ant de pass
donner le
di

Il est possible de I'empécher via le
menu Edition » Préférences. Je
fais le choix de ne plus me poser la
guestion.

| annuler tes medifications | | Agauler Enregistrer les modifications

1. Sélectionnez la ligne vierge en faisant un clic gauche
dessus :

1.

La date par défaut correspond toujours au jour
actuel.

. case Num : numéro de cheque ou de virement

effectué. Il n'est pas nécessaire de I'utiliser.
L'opération sera prise en compte sans Num.

Description : objet du retrait ou dép6t sur
votre compte, exemples : pneu - paye -
électricité - cigarettes.

. Virement : cette rubrique permet de classifier

vos dépenses par theme sur votre page
d'accueil des comptes. Ne jamais laisser vide
cette rubrique

T E

Faites un clic gauche dans cette rubrique et une
série de catégories vous seront proposées :

R : Rapprocher, une opération rapprochée est
une opération qui a été créditée ou débitée sur
le compte en banque (voir le chapitre 7.3 qui
suit pour de plus amples informations).

Dépot : ce qui rentre en positif sur votre
compte, appelé aussi Crédit sur vos relevé de
comptes. ( +)

. Retrait : ce qui sort en négatif sur votre

compte, appelé aussi Débit sur vos relevé de
comptes.( -)

. Solde : c'est le nouveau montant restant sur

votre compte apres imputation de/ou des
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opération(s).

9. La touche + valider permet d'enregistrer
I'opération que vous venez de faire mais
également ouvrir une nouvelle ligne vierge.

<k
Valid e
Faites toujours +Valider apres

chaque opération.

2. On va éditer 4 Opérations:

1. I'achat de pneus d'un montant de 500 €,
2. une facture d'électricité de 50 €,

3. un revenu (paye) de 1500 € (qui arrivera le
lendemain, soit le 25/05)

4. un paquet de cigarettes a 5,50 €.

3. En entrant les 4 opérations, vous devriez obtenir ceci

v e = = T

Supprimer et/ou dupliquer des opérations

Sélectionnez I'opération puis choisissez I'action :

Supprirmer | Dupliquer
PR ou pirg

Rapprocher des opérations

Une opération rapprochée est une opération qui a été
créditée ou débitée sur mon compte en banque.

* N = Non rapproché
e P = Pré-visualiser ( pointé)
e O = Oui rapproché

Pour le moment notre compte a un solde initial, des
opérations mais rien n'est rapproché et cela se
confirme visuellement par la lettre N.

Il est impératif de rapprocher en premier lieu le solde
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initial, car GnuCash ne comprendra pas des
opérations sur un compte sans solde initial.

Pour rapprocher suivez le guide ci-dessous :

I )
1. Cliquez sur Rapprocher ER2PPRhET] 4ang e

menu du compte.

2. Une nouvelle fenétre s'ouvre. Sélectionnez a
partir de quelle date vous souhaitez rapprocher
des opérations.

Attention seules les
opérations qui débutent a la
date sélectionnée seront
rapprochées ! Il est

A fortement déconseillé de
supprimer un
rapprochement fait,

considérez que le

rapprochement sera définitif
!

Date du relevé : |23°05/2009 '!_ E

Solde du début: 0,00 €

Solde final : 1 944,50)

"] Inclure les sous-comptes

l Saisir le paiement d'intéréts... }

3. Sélectionnez I'opération a rapprocher qui
correspond a la bonne date

Eappidhe Compre Tewten S

7 & ¥
[ td':iuﬂ s-ppamu- Durii m:hwdh

Enirée e faredy Sortie de Tonds

i Do

4. Refaites de méme pour les 3 autres opérations
en respectant la chronologie des dates, elles
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ont la méme date par conséquence il est
possible de cocher les trois pour faire une
validation groupée. Pour la 4eme opération
(paye CATIC), vous avez pu constater que la
date n'est pas encore d'actualité, par
conséquence le rapprochement est inutile. Vous
devriez obtenir ceci :

O confirme que le rapprochement a été validé.

Planifier

La planification permet d'éviter de retaper des
opérations mensuelles-annuelles ou hebdomadaires.

Tres utile et qui fait gagner énormément de temps
dans la gestion de vos comptes.

Prenons exemple de la facture d'électricité de 50 € de
I'exemple ci dessus ; on va la planifier
mensuellement.

1. sélectionnez I'opération avec un clic gauche sur
« électricité »

=)

Planifier

2. cliquez sur

3. Une nouvelle fenétre s'ouvre , choisissez vos
réglages :

-4 Crer une trankschon récumenbe —
hom: |electricks. -~ e 4 mais [+ ]

Fréquence : [Wiensusl i [=]
— 1 F] 3 a -] & T
e * ols ] ] 10 11 12 13 14
L= 15 | 16 | g | 18 | 19 | 20 | 21
@ Popited 2 | = gli'l 25 | 26 [ 27 [ m
) Dita S fin | 25052008 IE 28 an 2 El 4 5

) Komiee dinstances : IE = El El El R L oL =
13 14 15 16 18 19

)
20 z1 12 23 @ i3 6
‘ 27 8 20 n 1 2

F ] 1 -] [] 7 ] El

10 | 11 | 12 | 13 | 1a 5 ]

Choisiager | écleance de cette Al | 18 | 10 | 0 | 31 | 32 | I3
planification : Qaal 25 [ 26 | 27 [ 28 [ 20 | 30

Pripetuel = towjours o
Daie de fin = mettre un terme i la H
Flanification a partic de tel date

Nombie d' instances = Nombre de fois

iy dépdt an retrait.

Nous avons planifié une opération mensuelle.

Selon I'exemple on peut conclure que, tous les 24 du
mois, GnuCash éditera I'opération électricité retrait

pour une somme de 50 € automatiquement sur votre
feuille de compte. Il ne vous restera plus qu'a faire le
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rapprochement dés que votre banque le prendra en
compte.

Vous pouvez vérifier ou modifier
toutes vos planifications en
o sélectionnant votre ligne
d'opération puis via le menu de
compte - Planifier -» Avancé .

Exporter/importer des comptes sous
GnuCash

Exporter

e Exporter des comptes = envoyer des
comptes

Pour exporter suivez les indications des fleches avec
un clic gauche de votre souris sur la rubrique :

pte-pa
3 ichage Trapsaction Agtions Affaires Rapports QOuti

| Nowveau | & e X
= Quvrir } Supprimer Valider Annuler

Importer 4
& Enregistrer Chrl+S
& Enregistrer sous... Maj+Ctrle5  jnitial
& Imprimer un chéque Ctrl«P

portes ompies

AltsEntrée | % Exporter le Elan comptable en Q5F...

Ctrl+ W
Ctr+Q
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Vous venez de créer votre Fichier-comptes
exportable, il vous suffira d'indiquer a un autre
logiciel de comptabilité d'importer ce fichier.

Importer

¢ Importer des comptes = recevoir des
comptes.

Attention : Assurez-vous de
connaitre le format du fichier a
importer.

Exemple : j'ai choisi d'importer mon fichier au format
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QIF fait sur Grisbi, un autre logiciel de comptabilité
libre (cela implique que j'ai exporté au format QIF
mes comptes sur Grisbi).

8 | + X
Supprimer Valider Annuler
Importer QIF...
Cirl+5 Importer OFX/QFX
Maj+ Ctri+5 Rejouer un fichier GnuCash Jlog
Importer un MT340
Imprimer un chéque Ctrl+P Importer un MT342
Exporter * | 83 Importer un DTAUS
| Propriétés Alt+Entrée Importer un DTAUS et genvoyer...

Ctrl+W

Importer fichiers QIF

GnuCash peut importer des données financiéres & partir de
fichiers QIF (Quicken Interchange Format) écnt par Quicken/
Quickboaks, Micrasoft Money, Moneydance, et beauscoup
d'autres programmes.

Le processus d'import & plusieurs etapes. Vos comptes
GruCash ne serant pas changés jusqu'a ce que vous cliquiez
sur = Appliquer = & Is fin du processus.

Cliquez sur « Suivant = pour commencer le chargement de vos
données QIF, ou sur « Annuler » pour annuler le processus,

Sélectionner un fichier QIF a charger

Sélectionnez, s'il vaus plait, un fichier QIF & charger. Quand
wous cliguerer sur = Suivant =, |e fichier sera chargé et analysé.
Vo aurez besoin de rdpondre & quelques questions sur lefs)
compte(s) dans le fichier.

Vouws aurez la possibilité de charger autant de fichiers que
wous voulez, donc ne vous inquigtez pas 51 vos données sont
dans plusieurs fichiers.

Sélectionner le fichier a
importer au format QIF
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Votre Fichier est importé. Vos comptes Grisbi sont
sous GnuCash ;)

Conclusion

Nous en avons fini avec I'exploration de GnuCash, ce
tutoriel est fait pour une gestion personnelle mais
GnuCash permet aussi de gérer des comptes
professionnels.

A l'aide de ce tutoriel, et avec un temps d'adaptation
propre a chacun (comme pour n'importe quel logiciel)
vous devriez apprécier grandement ce logiciel. Il
existe diverses options de confort, que je vous laisse
le soin de découvrir :

Aller dans Edition puis Feuille de Style ;) ou bien
Amusez-vous en changeant le mode d'affichage.

Bien-siir, ne faites pas ce genre de test sur vos propre
comptes. Finalisez vos préférences avant de les
appliquer dans votre Fichier de comptes.

J'espere que ce tutoriel vous éclairera et que vous en
apprécierez le contenu.

Problemes connus

Voir aussi

* (fr)
https://archive.framalibre.org/IMG/pdf/tutoriel g
nucash-raya-cc-by-sa.pdf

Basé sur « GnuCash a la portée de Tous .. » par
Stéphanie RAYA.

1)

un tutoriel est proposé mais il est en anglais
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